DOGUS UNIVERSITESI
BITIRME ODEVI, BITIRME PROJESI
VE TEZ YAZIM KILAVUZU

Universite Senato’sunun 2.2.2001 tarih ve 2001/05 sayil1 toplantisinda kabul edilmistir

l. AMAC VE KAPSAM
Bu yazim klavuzunun amaci mezuniyet asamasindaki 6grencilerin hazirlayacaklari
Bitirme Odevi, Bitirme Projesi ve Tez ¢alismalarinda uymalar1 gereken genel
diizen ve yazim kurallarini belirtmektir. Bu yazim kurallar1 Onlisans ve Lisans
Bitirme Odevi, Bitirme Projesi ile Tezsiz Yiiksek Lisans Bitirme (Dénem) Projesi
ve Yiksek Lisans Tezi ¢alismalarini kapsar.

1. GENEL DUZEN
Ciltli olarak ilgili birime teslim edilecek olan bu ¢alismalarin genel diizeni asagida

belirtildigi gibidir.

A) On Sayfalar
1. Baslik Sayfasi (D1s Kapak) (Ek:I ’de formati verilmistir.)
. I¢ Kapak ( Ek:II ’de format1 verilmistir.)
. Onsdz ( Ek:111 °de formati verilmistir)
. Ozet (Summary) 200 ile 600 sdzciik arasinda Tiirkce ve Ingilizce olarak yer
almalidir.
. I¢indekiler (Contents) (Ek IV)
. Sekiller (List of Figures)
. Tablolar (List of Tables)
. Semboller (Symbols)
. Kisaltmalar (Abbreviations)
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B) Ana Metin Bolumleri

Bolim 1. Giris

Calismanin Amaci ve Kapsami

Calismanin Yontemi

Calismanin Kisitlari

Boliim 2. Kaynak Taramasi

Boliim 3. Yapilan Calisma (Deneysel ve/veya Teorik)
Boliim 4. Sonuglar, Degerlendirmeler ve Oneriler

C) Arka Sayfalar

1. Kaynaklar : Metin i¢inde atifta bulunulan kaynaklarin listesidir. Bu boliimde
atifta bulunulan kaynaklar yazar soyadina gore alfabetik sirayla verilmelidir.

2. Ekler: Anametin igerisinde yer almasi gerekli goriilmeyen bilgiler, sekiller, tablolar,
bilgisayar programlari, biiyiik boyutta akis diyagramlar1 vs. bu baslik altinda
toplanmalidir. Ek I, Ek 11, ... seklinde baglik verilerek her ek ayr: bir sayfadan
basglamalidir.

3. Ozgecmis: Calismayr hazirlayanin 75 sozciigii gecmeyecek sekilde 6zgecmisi
verilmelidir.



1. YAZIM KURALLARI

A) Genel

B)

Tez, anlasilir ve yazim kurallarina uygun bir dille (Tiirkce veya Ingilizce) yazilmalidir.
A4(210 X 297 mm) standardinda birinci hamur beyaz kagit kullanilmalidir.

Tez yaziminda bilgisayar ve “Times New Roman ” fontlar1 (12 punto) kullanilmalidir.
Kagidin yalniz bir yiizline yazilmalidir.

Sayfa Diizeni ve Numaralandirilmasi

Sayfa kenar bosluklari; soldan 3.5c¢m, sagdan 2cm, alt ve iistten 3’er cm olmalidir.

On Sayfalar boliimiinde, sayfalar Romen rakamlar (i,iiiii,iv,v...) ile
numaralandirilmali, numara sayfanin alt orta kismina yazilmalidir.

Ana metinde sayfalar Arap rakamlari (1,2,3,.....) ile numaralandirilmali ve numaralar
sayfanin sag tist kismina yazilmalidir.

C) Yazim Ozelligi

Harf biiyiikliigiil2 punto olmalidir.

Metin "blok" yazim teknigi (paragraf basinda girinti yok ve satir sonlar1 ayn1 hizada)
ile yazilmalidir.

On ve Arka Sayfalarin bolumleri ile anametnin bolumleri yeni bir sayfadan
baslamalidir.

Calisma metninin bolim ve altboliim basliklart numaralandirilmalidir.

On ve Arka Sayfalarin basliklar1 ile Ana Metnin béliim basliklar biiyiik harfle,
ikinci derece boliim basliklar: ise her sozciigiin ilk harfi biiyiik, geri kalan harfler
kiigiik olarak yazilmalidar.

Ucgiincii ve dordiincii derece béliim basliklarinda “ve, veya, ile” vb. baglaclar varsa
bunlar kiiciik harflerle yazilmalidir.

Biitiin boliim basliklar1 sayfanin sol kenarindan baglamali ve koyu (bold) olmalidir.
Metinde 1.5 satir aralig1 kullanilmali, ve paragraf aralari iki kati olmalidir.

Metnin i¢indeki sekil ve tablo isimleri ve varsa agiklamalari icin tek satir aralif
kullanilmalidir.

Bolim ve altboliim bagliklart ile ilk satir arasinda paragraflar arasi kadar bosluk
birakilmalidir.

D) Sekiller

Sekil numaras1 ile sekil hakkinda agiklama, seklin altina yazilmalidir. Agiklama
yaziminda 10 puntoluk tek satir aralig1 kullanilmalidir.

Sekiller her boliimde ilk sayr Boliim, ikinci say1 Sekil numarasini gostermek iizere
ardistk numaralandirilmalidir. Ornegin, 5. Boliimiin 4. sekli “Sekil 5.4” seklinde
gosterilmelidir.

Seklin ismi numaradan sonra iki karakter bosluk birakilarak, yalnizca bagstaki
sozcligiin harfi biiyiik, digerleri kiiclik harflerle yazilmalidir.

Sekil ile ismi arasinda ¢ift satir araligi bosluk birakilmalidir. Agiklama bir satiri
geciyorsa satir araligl tek olmalidir.

Sekiller metin igerisinde ortalanmalidir.

Bir bagka yayindan alinan sekillerde, seklin isminin hemen ardindan kaynak parantez
icinde gosterilmelidir.



E) Tablolar
e Tablo numarasi ve ismi tablonun iistiine yazilmaldir. Isim yaziminda tek satir aralig
kullanilmalidir.

e Tablolar, her boliimde ilk sayr Boliim, ikinci say1 Tablo numarasini gostermek iizere
ardisik numaralandirilmalidir. Ornegin, 5. Boliimiin 4. tablosu “Tablo 5.4” seklinde
gosterilmelidir.

e Tablo ismi numaradan sonra iki karakter bosluk birakilarak, yalnizca bastaki s6zciigiin
ilk harfi biiyiik, 6teki harfler ve sozciikler kiigiik harflerle yazilmalidir.

e Tablo ismi ile tablo arasinda cift satir aralign bosluk birakilmahdir. Isim bir satirt
geciyorsa satir araligi tek olmalidir.

e Bir bagka yayindan alinan tablolarda, tablo adi sonunda kaynak parantez iginde
gosterilmelidir.

F) Denklemler

e Denklemlerin yazimina sayfanin sol kenarindan baglanmalidir.

e Denklemler her boliimde ilk sayr Boliim, ikinci say1r Denklem numarast olmak {izere
ardisik numaralandirilmali ve bu numara parantez iginde satir sonuna yazilmalidir.
Ornegin, 2. Béliimiin 9. denklemi (2.9 ) seklinde yazilmalidir.

e Denklemin altinda ve iistiinde 1.5 satir aralig1 bosluk birakilmalidir.

G) Metin i¢inde Atiflar

Kaynaklara anf

e Metin i¢inde kaynaklar, yazar soyadi ve kaynagin yayim yili parantez iginde
belirtilerek gosterilir.

Ornegin:

Modifiye edilmis matematiksel model denklemleri yakit pillerinde basariyla

kullanilmistir (Giiltekin, 1991).

e Ayrica, metin i¢indeki ciimlenin ifadesine gore asagida verilen 6rnekler de gecerlidir.

..Giiltekin ve Satterfield (1995) amonyagin katalitik kraking {izerine etkilerini
incelemislerdir.

Celiker vd (1997) kontak-katalitik reaksiyonlarda (3.14) denkleminin yiiksek sicakliklarda
gecerli olabilecegini gostermislerdir.

e Bir kaynak i¢inde gecen, ancak bilinmeyen bir yayina deginme:

...Seyidoglu (1998) tarafindan bildirildigine gore Yurtseven vd., MATHCAD programini
proses kontrolde transfer fonksiyonlarinin elde edilisinde etkin bir sekilde kullanmislardir.

e Tek yazarli kaynak gosterimi: Yukarida verilen 6rnege uyulmalidir, (Giiltekin, 1991)
e Iki yazarli kaynak gdsterimi: Yazar soyadlar1 arasina “ve” konulmalidir.
Ornek: (Giiltekin ve Satterfield, 1995)
e Ikiden ¢ok yazarli kaynak gosterimi: Ilk yazarin adindan sonra “vd” kisaltilmasi

kullanilmalidir.
Ornek: (Celiker vd., 1997)



Ayn1 anda birden ¢ok sayida kaynak gosterimi: Yaymlar en eskisinden en yenisine
dogru siralanmali ve aralarina noktal virgiil konulmalidir. Ornek: (Giltekin, 1981;
Cochetto vd., 1990; Alsaleh vd., 1993)

Bir yazarin degisik tarihlerdeki yayinlarmin ayni anda kaynak olarak gosterimi:
Yazarin soyadi1 bir kez yazilmali ve yayin tarihleri eskisinden yenisine siralanarak
aralarina virgiil konulmalidir. Ornek: (Fogler 1991, 1999)

Bir yazarin ayni1 yila ait yayinlarinin kaynak olarak gosterimi: Yayin tarihinden sonra
sirasiyla a, b, .. harfleri, kullanilmal1 ve aralarina noktali virgiil konulmalidir. Ornek:
(Fogler, 1999a; 1999hb)

Internet Bilgileri ve/veya CD-ROM Bilgileri
Kaynagin yazar1 ve adi belli ise metin i¢i kaynaklara atif ile ayn1 yontem izlenir. Yazar
belli degilse elektronik adres parantez iginde gosterilir.

Sekil, Tablo ve Denklemelere Deginme
Deginme ornekleri asagida verilmektedir:

Bir sekle deginme:

...Deneysel verilerle matematiksel modelin uyumlulugu Sekil 4.5’de gosterilmistir.
...Deneysel verilerle matematiksel modelden beklentiler iyi bir uyum gostermistir
(Sekil 4.5).

...Deneysel veriler (Sekil 4.5), modelden beklenenle karsilastirilmistir.

Bir Tabloya Deginme:

...Deneysel verilerle matematiksel modelin uyumlulugu Tablo 4.3’de gosterilmistir.
...Deneysel verilerle matematiksel modelden beklentiler iyi bir uyum gostermistir
(Tablo 4.3).

...Deneysel veriler (Tablo 4.3), modelden beklenenle karsilagtirilmistir.

Bir denkleme deginme:
...(3.15) denklemini kullanarak reaksiyonun hiz sabitini bulabiliriz.
...S3istemin kararsiz oldugu (3.2) esitliginden kolayca goriilebilir.

H) Kaynaklar

KAYNAKLAR baghig altinda g¢alismanin iginde deginilen tiim kaynaklar, yazar
soyadina gore alfabetik olarak diizenlenmelidir. Satirlar sayfanin sol kenarindan
baslamali, yazimda tek satir aralig1 kullanilmali, KAYNAKLAR basligindan sonra ve
birbirini izleyen iki kaynak arasinda 1.5 satir bosluk birakilmalidir. Tek satira
sigmayan kaynaklarda ikinci ve daha sonraki satirlara 5 harf boslugu iceriden
baslanmalidir.

Kaynaklarin yazimi asagidaki formata uygun olmalidir:

a) Yazar soyadi (ilk harf biiyiik), virgiil, yazar adinin bas harfi (biiyiik harf), nokta, ve
virgul, parantez i¢inde yayin yili ve virgiil,

b) Kaynak adi (sozciiklerin ilk harfleri biiyiik) ve virgiil (makale ve bildiri adlari
tirnak, (“...”) arasinda yazilmali, fakat kitap adlarimin yaziminda tirnak
kullanilmamalidir. Kitap, dergi ve benzeri kaynaklar italik yazilmalidir).

¢) Yayimlandigr yer (sozciiklerin ilk harfleri biiylik) ve virgiil (kitaplarda yayinevi,
makalelerde yayin organi, bildirilerde bilimsel toplantinin ad1)

d) Kitaplarda yayimlandig: kent, iki nokta iist iiste, yayinevi, nokta.



Makalelerde cilt numarasi (varsa parantez i¢inde sayisi), virgiil, sayfa numaralari,
nokta,
Bildirilerde bilimsel toplantinin diizenlendigi tarih, kent, ve iilke, nokta.

NOT: Her bir noktalama isaretinden sonra 1 harf boslugu birakilmalidir.

Yaym organi olarak siireli yaymlarin (periyodiklerin) yaziminda uluslararasi kisaltmalar
kullanilmal1, kisaltmalar bilinmiyorsa orijinal adlar1 yazilmalhdir.

Ornekler:

Kitap

Cave, R.A., (1987), New British Drama in Performance on the London Stage,
Buckinghamshire: Colin Smythe Ltd.

Makale
Gultekin, S. ve Satterfield C.N., (1995), "Control of Dealkylation versus Ring
Hydrogenation by Use of Ammonia", Energy and Fuels, 9 (3), 391-394.

Bildiri
Gultekin, S., Unal, I.H., (1998), “Effects of Process Parameters on the Approach to
Equilibrium of Ammonia Synthesis Reaction in Multi-bed Reactor”, Proceedings of
XVI Mendeleev Congress on General and Applied Chemistry, May 25-29 St.
Petersburg, Russia.

e Ayni yazara ait farkl yillardaki kaynaklar yayim tarihlerine gore siralanmali, her
defasinda yazar soyadi ve adi1 kurala uygun olarak yazilmalidir.

e Ayni yazara ait aym yil igindeki birden ¢ok sayida kaynak asagidaki Ornekte
oldugu gibi gosterilir. Asagidaki 6rnekte kaynak olarak siireli yayinlar se¢ilmistir.

Alexander, W.D., (1976a), "The Competition of Materials", Scientific American,
17 (4), 254-262.

------------------- (1976Db), "Materials and Their Nature” , New Scientist, 13 (3),

e ki yazarli kaynaklarda yazar adlar1 arasina “ve” konulmalidr.
e Ikiden ¢ok yazarli kaynaklarda yazar adlari arasina virgiil, en son yazardan
once “ ve” konulmalidir.

Internet Bilgileri
WEB sitelerinin kaynaklar listesinde gosterilmesi ile ilgili kalip:
Web adresi (ziyaret tarihi).

Ornek:
http://www.wiley.co.uk (7 Aralik 2000)

CD-ROM Bilgileri

e Kitap
Shelley, M.W.,(1993), Frankenstein, Classic Library, CD-ROM,
Alameda: Andromeda.


http://www.wiley.co.uk/�

e Siireli Yayin
Ramirez, A., "Computer Groups Plan Standards", New York Times, 14 Dec 1993,
late ed., D5, New York Times Ondisc, CD-ROM, UMI-Proguest, June 1994.
Ek :I ( D1s Kapak )



T.C. DOGUS UNIVERSITESI
Mi’JHEN_Di§LiK / FEN-EDEBIYAT FAKULTESI

BASLIK

Bitirme Odevi / Projesi/ Tezi

Hazirlayanin Adi1 Soyadi

Ogrenci Numarasi

Odev/ Proje/ Tez Damsmani:

Yer, Tarih (ay ve yil)

Ek: II ( i¢ Kapak )




IC KAPAK

(D1s Kapagin Aynisi)

Ek: 1l (ONSOZ)



ONSOz

Tek Satir arahiginda yazilacaktir

Yer, Tarih(ay ve yil) Hazirlayanin Adi, Soyadi
( Istanbul, Aralik 2000 )

Ek IV: (ICINDEKILER)




ONSOz

OZET
SEKILLER
TABLOLAR
SEMBOLLER
KISALTMALAR

1./
1.2 /70
1.2 /i
1.2.1. /i

2.
2.1
2.1.1. /1

KAYNAKLAR
EKLER
OZGECMIS

Sayfa No
(Romen Rakam)

~NOTN e

67
75
78

10
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